
Ajouter  ou retirer un raccourci sur  le bureau 

Un raccourci placé sur le bureau permet s'accéder facilement à un programme , 

un dossier  un fichier. 

1. Pour créer un raccourci vers un programme  

Cliquer gauche sur Tous les programmes 

 

Dans le menu déroulant  chercher  programme désiré Power Point par exemple 

 

 

 

Cliquer droit sur le nom de  ce programme 

Choisir  

 Envoyer vers  

 Puis  Bureau  

                          (créer un raccourci) 

Cliquer gauche sur 

 Tous les programmes 

 



2. Pour supprimer un raccourci 

 

 

3. Pour créer un raccourci vers dossier ou fichier  

On ouvre "mes documents" , on cherche le nom du dossier  ou du fichier et on 

procède de la même façon 

Cliquer droit sur le raccourci  à 

supprimer 

 Puis cliquer  Gauche  sur Supprimer 


