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Transformer un Fichier texte en PDF  

• Qu’est-ce qu’un fichier PDF ? PDF signifie Portable Document Format (Format de 

document portable), qui était un format utilisé pour afficher des documents dans un 
format électronique indépendant du logiciel, matériel ou système d’exploitation dans 
lequel ils sont visualisés. 

• 1. Ouvrir le fichier texte que vous voulez transformer en PDF. 

• 2. Aller sur fichier, en haut à gauche de votre écran. 

• 3. Cliquer sur enregistrer sous. 

• 4. Cliquer sur Parcourir pour choisir l’emplacement ou vous désirez déplacer votre 
dossier 
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5. Type : Pour changer celui-ci, cliquer sur 
la bande type et il apparait une liste où 
vous trouverez PDF cliquer sur la bande 
PDF, ensuite,

6. Appuyer sur option pour faire un choix 
sur l’étendue des pages .
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• 7 . Une fois votre choix fait cliquer sur ok

• 8 . Avant d’enregistrer ,n’oubliez pas de cocher « ouvrir le fichier après publication » 

• 9. Enregistrer.

• Ne pas effacer votre original si vous voulez changer quelque chose sur votre 
page. 

• Une fois en PDF cela serait impossible. 
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