ALT + MAJ (ou Alt Gr + MAJ) : basculer les modes de clavier AZERTY / QWERTY
CTRL + ALT + Suppr / CTRL + MAJ + ESC : lance le Gestionnaire de taches

F1:aide

F2 : renommer un fichier

F3 : recherche de fichiers

F5 : actualiser I'affichage

F10 : active la barre de menus dans le programme actif

Retour Arriere (touche au-dessus de la touche Entrée) : permet de revenir au niveau précédent dans
|'Explorateur Windows

MAJ tout en faisant glisser un élément : déplacer I'élément sélectionné

Impr Ecran : copie de tout I'écran

MAJ + Suppr : supprimer directement un fichier sans passer par la corbeille

MAJ + F10 : remplace le clic droit

Pour empécher la lecture automatique du CD, appuyez au moment de l'insertion sur MAJ
ESC : annule I'action en cours

Pour la gestion de fichiers mais aussi pour tous les logiciels

e Ctrl + A : sélectionner tout

e Ctrl + B : organiser les Favoris d'Internet

e Ctrl + C: copier

e Ctrl + F : permet de chercher du texte dans le fichier ou tout simplement dans le navigateur internet
e Ctrl + H : permet de remplacer du texte

Ctrl + N : créer un nouveau fichier/ouvrir une nouvelle fenétre
Ctrl + O : ouvrir un document

Ctrl + P : imprimer

Ctrl + S : enregistrer

Ctrl + V : coller

Ctrl + W : fermer la fenétre en cours (= Alt+F4)

Ctrl + X : couper

Ctrl + Y : répéter la derniére action qui a été annulée

Ctrl + Z : annuler la derniére action

Pour Internet Explorer

Retour Arriére (touche au dessus de la touche Entrée) : permet de revenir a la page précédente
Ctrl + B : organiser les Favoris d'Internet

Ctrl + D : ajouter la page en cours dans les Favoris

Ctrl + E : ouvrir la fonction Rechercher

Ctrl + F : rechercher dans la page en cours

Ctrl + H : ouvrir I'historique des sites web visités

Ctrl + N : ouvrir une nouvelle page identique a la précédente

Ctrl + T : ouvrir un nouvel onglet (Valable également sous Firefox)

Ctrl + Q : affichage mosaique des onglets de la fenétre active

Ctrl + Tab, Alt + D ou F6 : sélectionner la barre d'adresses

CTRL + Entrée : ajouter www. et .com autour du texte saisi

Maj + clic sur le lien : ouvrir un lien dans une nouvelle fenétre

F11 : basculer entre le mode Plein écran et le mode Normal de la fenétre en cours.
Alt + Home (Fléche dirigée vers le haut a gauche) : Ouvre la page de démarrage



